
KETUA PENGADILAN NEGERI SOLOK

KEPUTUSAN
KETUA PENGADILAN NEGERI SOLOK 

NOMOR Vf /KPN.W 3-U7/SK.HK1.2 .5 /1 /2 0 2 4

TENTANG

PEMBERLAKUAN/PENERAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 
KESEKRETARIATAN SESUAI KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN TINGGI 
PADANG NOMOR 226/K PT .W 3-U /K P3.4 /X /2023  TENTANG STANDAR 

OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) KESEKRETARIATAN PENGADILAN NEGERI 
SEWILAYAH HUKUM PENGADILAN TINGGI PADANG

PADA PENGADILAN NEGERI SOLOK

KETUA PENGADILAN NEGERI SOLOK

M enim bang : a. bahw a u n tu k  m enun jang  ke lancaran  p e lak san aan

tu g as d an  fungsi K esekretaria tan  p ad a  Pengadilan 

Negeri Solok agar lebih efisien, efektif, tra n sp a ra n  dan  

ak u n tab e l se rta  g u n a  ke lancaran  pelayanan  te rh ad ap  

m asyarakat, m ak a  d ipandang  perlu  ad an y a  su a tu  

s ta n d a r  p e lak san aan  tu g as yang baku ;

b. bahw a S tan d ar O perasional P rosedur (SOP) 

K esekretaria tan  Pengadilan  Negeri Sewilayah 

Pengadilan Tinggi Padang te lah  d ite tap k an  oleh K etua 

Pengadilan Tinggi Padang dan  perlu  d ijad ikan  

pedom an dalam  p e lak san aan  tu g as  d an  fungsi a p a ra t 

perad ilan  p ad a  Pengadilan Negeri Solok;

c. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana 

d im aksud  h u ru f  a  d an  b, perlu  d ite tap k an  K epu tusan  

K etua Pengadilan  Negeri Solok ten tan g  

P em b erlak u an /P en erap an  S tan d ar O perasional 

P rosedur (SOP) K esekretaria tan  sesu a i K epu tusan  

K etua Pengadilan  Tinggi P adang  Nomor 226/KPT.W 3- 

U /K P 3 .4 /X /2 0 2 3  ten tan g  S ta n d ar O perasional 

P rosedur (SOP) K esekretaria tan  Pengadilan Negeri

Sewilayah ...



Sewilayah Pengadilan Tinggi Padang  pad a  Pengadilan 

Negeri Solok.

1. U ndang-U ndang Nomor 14 T ah u n  1985 ten tan g  

M ahkam ah Agung Republik Indonesia  (Lem baran 

Negara Republik Indonesia  T ahun  2004 Nomor 9, 

tam b a h an  L em baran N egara Republik Indonesia 

Nomor 4359) sebagaim ana  te lah  d iubah  dengan 

U ndang-U ndang Nomor 3 T ah u n  2009 ten tan g  

P e ru b ah an  K edua a ta s  U ndang-U ndang Nomor 14 

T ahun  1985 ten tan g  M ahkam ah Agung Republik 

Indonesia;

2. U ndang-U ndang Nomor 2 T ah u n  1986 ten tang

Peradilan  U m um  (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ah u n  2009 Nomor 158, T am bahan  

L em baran Negara R epublik Indonesia  Nomor 5077) 

sebagaim ana te lah  d iubah  dengan U ndang-U ndang 

Nomor 49 T ah u n  2009 ten tan g  P e ru b ah an  K edua Atas 

U ndang-U ndang RI Nomor 2 T ah u n  1986 ten tang  

Peradilan  Um um ;

3. U ndang-U ndang Nomor 11 T ah u n  2008 ten tan g

Inform asi dan  T ransaksi E lektronik  (Lem baran Negara 

Republik Indonesia  T ahun  2016 Nomor 251, 

T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  

Nomor 5952) sebagaim ana  telah  d iubah  dengan 

U ndang-U ndang Nomor 19 T ahun  2016 ten tan g  

P eru b ah an  A tas U ndang-U ndang Nomor 11 T ahun  

2008 ten tan g  Inform asi d an  T ransaksi E lektronik;

4. U ndang-U ndang Nomor 48 T ah u n  2009 ten tan g

K ekuasaan  K ehakim an (Lem baran N egara Republik 

Indonesia  T ahun  2009 Nomor 157, T am bahan  

L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 5076);

5. U ndang-U ndang Nomor 25 T ah u n  2009 ten tan g

K eterbukaan  Inform asi Publik (Lem baran Negara 

Republik Indonesia  T ah u n  2009 Nomor 112, 

T am bahan  L em baran N egara Republik Indonesia  

Nomor 5038);

6. Peraturan ...



6. P e ra tu ran  Presiden R epublik Indonesia  Nomor 97

T ahun  2014 ten tan g  Penyelenggaraan Pelayanan 

T erpadu  S a tu  P intu;

7. K epu tusan  K etua M ahkam ah Agung RI Nomor

K M A /032/S K /IV /2007  ten tan g  Pem berlakuan  B uku  II 

ten tan g  Pedom an P elaksanaan  T ugas d an  A dm inistrasi 

Peradilan;

8. K epu tusan  K etua M ahkam ah Agung RI Nomor

0 26 /K M A /S K /II/2012 ten tan g  S tan d ar Pelayanan 

Peradilan;

9. K epu tusan  K etua M ahkam ah Agung RI Nomor 2-

144/K M A /SK /V III/2022 ten tan g  Pedom an Pelayanan 

Inform asi di Pengadilan;

10. P e ra tu ran  M ahkam ah Agung Nomor 7 T ahun  2015 

ten tan g  O rganisasi d an  T ata  K eija K epaniteraan  dan  

K esekretaria tan  Peradilan  sebagaim ana  te lah  beberapa  

kali d iubah , te rak h ir dengan  P e ra tu ran  M ahkam ah 

Agung Nomor 9 T ahun  2022 ten tan g  P e ru b ah an  

Kelima a ta s  P e ra tu ra n  M ahkam ah Agung Nomor 7 

T ahun  2015 ten tan g  O rganisasi d an  T ata  Kerja 

K epaniteraan  d a n  K esekretariatan;

11. P e ra tu ran  M enteri P endayagunaan  A para tu r Negara 

d an  Reform asi B irokrasi R epublik Indonesia  Nomor 35 

T ahun  2012 ten ta n g  Pedom an P en y u su n an  S tan d ar 

O perasional P rosedur A dm inistrasi Pem erin tahan ;

12. P e ra tu ran  Sekretaris M ahkam ah Agung RI Nomor 002 

T ahun  2012 ten ta n g  Pedom an P en y u su n an  S tan d ar 

O perasional P rosedur di L ingkungan M ahkam ah Agung 

d an  B adan  Peradilan  yang b erada  d ibaw ahnya.

M em perhatikan  : K epu tusan  K etua Pengadilan Tinggi Padang  Nomor

226/K PT .W 3-U /K P3.4 /X /2023  ten tan g  S tan d ar

O perasional P rosedur (SOP) K esekretaria tan  Pengadilan

Negeri Sewilayah Pengadilan  Tinggi Padang.
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MEMUTUSKAN ...



MEMUTUSKAN :

M enetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

: KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN NEGERI SOLOK 

TENTANG PEMBERLAKUAN/PENERAPAN STANDAR 

OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) KESEKRETARIATAN 

SESUAI KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN TINGGI 

PADANG NOMOR 226/K PT .W 3-U /K P3.4 /X /2023  

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 

KESEKRETARIATAN PENGADILAN NEGERI SEWILAYAH 

PENGADILAN TINGGI PADANG PADA PENGADILAN 

NEGERI SOLOK.

: S ta n d ar O perasional P rosedur (SOP) K esekretaria tan  pada  

Pengadilan  Negeri Solok ad a lah  sebagaim ana  S tan d ar 

O perasional P rosedur (SOP) yang  te lah  d iten tu k an  dalam  

lam piran  S u ra t K epu tusan  K etua Pengadilan Tinggi 

Padang  Nomor 226/K PT .W 3-U /K P3.4 /X /2023  ten tan g  

S tan d ar O perasional P rosedur (SOP) K esekretaria tan  

Pengadilan Negeri Sewilayah Pengadilan Tinggi Padang.

: S ta n d ar O perasional P rosedur (SOP) sebagaim ana  D iktum  

K esatu  m enjadi pedom an dalam  p e lak san aan  tu g as dan  

fungsi a p a ra t perad ilan  di L ingkungan Pengadilan Negeri 

Solok.

: P enerapan  S tan d ar O perasional P rosedur (SOP) 

sebagaim ana D iktum  K esatu  bersifa t d inam is d an  d ap a t 

d ilakukan  evaluasi se rta  p e ru b a h a n  secara  te ru s  m enerus, 

cepat d an  tep a t u n tu k  penyem purnaan  sesua i k e b u tu h a n  

organisasi, se te lah  d ilakukan  E valuasi oleh Pengadilan 

Tinggi Padang.

: Apabila a d a  p ek e rjaa n /la y an a n  K esekretaria tan  yang 

belum  d ia tu r  dalam  S tan d ar O perasional P rosedur (SOP) 

sebagaim ana D iktum  K esatu, m aka  ak an  d ib u a t secara  

te rp isah  d an  a k an  d ilaporkan  kepada  K etua Pengadilan 

Tinggi Padang m elalui lapo ran  M onitoring d an  E valuasi 

S ta rd a r O perasional P rosedur (SOP) K esekretaria tan .

KELIMA ...



KELIMA

KEENAM

M onitoring d an  E valuasi S ta rd ar O perasional P rosedur 

(SOP) K esekretaria tan  d ilak san ak an  secara  berka la  se tiap  

ta h u n .

K epu tusan  ini m ulai berlaku  sejak  tanggal d ite tapkan  

dengan  k e te n tu an  bahw a apab ila  d ikem udian  hari 

te rd a p a t kekeliruan  dalam  k e p u tu sa n  ini, ak an  d iadakan  

perba ikan  sebagaim ana  m estinya.

D itetapkan  di Solok 
P ada 2 J a n u a r i  2024

Salinan keputusan ini disampaikan kepada :
1. Bapak Ketua Pengadilan Tinggi Padang di Padang;
2. Arsip.


